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 پروژه عملی کار تهیه و تدوین گزارش نحوه

 تالیجید یو هنرها ونیز یرشته تلو  یگرام انیقابل توجه دانشجو 

 

 سلام و احترام  با

و    یسازکه آماده   رساندیاند، مرا اخذ نموده   ییواحد پروژه نها  یجار  سالمیکه در ن  تالیجید   یو هنرها  ونی زیرشته تلو  یان یترم پا  انیدانشجو  یبه آگاه  لهیوسنیبد

 .باشدیواحد م نینمره ا افتیو شرط در یالزام ،یآموزش ه شده توسط گرواعلام یو استانداردها  هایی مطابق ضوابط، راهنما ،ییو مستندات پروژه نها هایکامل خروج لیتحو

 

کارشناس محترم گروه،  شده و در موعد مقرر، به    ی کپ  معتبر  یحافظه جانب  ای  CDعدد    کی  یبر رو  ستیبایمربوط به پروژه م یهالیمدارک و فا  هیذکر است که کل  انیشا

 لیزمان ارائه شوند و تحو صورت همبه   دیبا  ارک  یینهاو هم گزارش    یپروژه عمل  لیهم فا،  که در موعد مقرر  گرددیم  دی داده شود. تأک  لیتحو،  یسرکار خانم جاشک

 نخواهد شد. رفتهیپذ  یامرحله  ایجداگانه 

 

 :از یمورد ن یهال یفهرست مدارک و فا

 استاندارد.  تیفیو ک  mp4با فرمت  )عملی(  ییوی دیو ییپروژه نها لی. اصل فا۱

 مناسب جهت ارائه.  تیفیو ک jpgشده در پروژه با فرمت انجام  یهای رسازیو تصو ری. تصاو2

 ( پروژه شامل:شیرایباز )قابل و یهالی. فا3

▪ After Effects  با فرمت.aep 

▪ Premiere Pro   با فرمتprproj. 

o Photoshop  با فرمتpsd. 

o Illustrator   با فرمتai. 

 .mp3با فرمت  یصوت یهال یفا ❖

 ییمورد استفاده در پروژه نها ی افزارها نرم ریسا شیرایقابل و هایلیفاتمامی  ❖

 و فایلهای مورد درخواست اساتید راهنما. ❖

 

 در دو قالب: پروژه ییگزارش نها. 4

 .docxبا فرمت  Word لیفا ❖

 .pdfبا فرمت  PDF لیفا ❖

 

هستند. لطفاً منابع و    یمعنو  ت یحقوق مالک  یشخص ثالث که دارا  یمحتوا  ای  یقیفونت، موس  ن،ی در صورت استفاده از هرگونه پلاگ  بانیو مستندات پشت  یلیتکم  حاتی. توض5

 استفاده درج گردد. یمجوزها

 

 : لیتحو  یبند. زمان6

 انجام شود. تعیین شده توسط گروه آموزشیروز  انیحداکثر تا پا دیها باپروژه  لیتحو ❖

 موجه قابل قبول خواهد بود. لیو دلا یپس از مهلت مقرر تنها در صورت داشتن مجوز کتب لیتحو ❖

 

 مهم:  دی. تأک7

 منحصراً بر عهده دانشجو خواهد بود. ل،یدر تحو ریتأخ ای هایخروج نییپا تیفیک ها،لیهرگونه نقص در مدارک، عدم تطابق فرمت فا تیمسئول ❖

 گردد.  یها بررسدرست آن یباز شدن و اجرا تیقابل ها،لیصحت فا ل،یقبل از تحو شودیم هیتوص ❖

 خواهد بود و ممکن است منجر به کاهش نمره گردد. یریگیقابل پ یمطابق ضوابط گروه آموزش ل،یپس از تحو هال یدر فا رادیهرگونه ا ❖

 

شما، ی روزافزون برا تیو موفق قیتوف یآرزو با  

 تال یجید  یو هنرها  ونیز یرشته تلو یآموزش گروه



رشته  یکارشناس دانشجویان یینها و نگارش گزارش پروژه  میتنظ یراهنما

 رازیارم ش یآموزش عال مؤسسه تالیجید  یو هنرها ون یزیتلو

 بندی: ش از فصلیپ
 است. م«یالله الرحمن الرحتنها شامل عبارت »بسم : صفحه بسم الله

 است که به همراه مشخصات در صفحه »ب« قرار  ی به زبان فارس  نامه انی جلد پا  ی کامل از طرح رو  یانسخه  :جلد گزارش کارطرح  

 . ردیگیم

 . کند یو همراهان خود تشکر م انیدر آن از حام سندهی)صفحه »ه«( که نو یاختصاص  یاصفحه  :سپاسگزاری

 باشد.  یاثر به شخص خاص یشامل اهدا تواند ی)صفحه »و«( که م یاصفحه :متقدی

 . یی نها یر یگجهیو نت هاافتهیشامل هدف، روش،   قیواژه( از کل تحق 300فشرده )حداکثر  یاخلاصه  :چکیده

 به همراه شماره صفحه هر بخش.  نامهانیپا یو فرع ی اصل یهابخش هیکل افتهیساختار فهرست :فهرست مطالب

 ظهور، شامل شماره، عنوان و شماره صفحه. بی شده در متن به ترتتمام جداول استفاده فهرست :فهرست جداول

ظهور، شامل شماره، عنوان و شماره    بیشده در متن به ترتاستفاده  ی هانمودارها و شکل  ر،یتمام تصاو  فهرست  : فهرست تصاویر

 صفحه. 

 بندی گزارش:فصل
 پروژه  اتیاول: کل  فصل

)در صورت لزوم( و    اتیفرض  ، ی و فرع   ی و ضرورت انجام پروژه، اهداف اصل  تیمسئله، اهم  انی پروژه، ب  ی کل  ی فصل به معرف  نیا  در

 .شودیگزارش پرداخته م  یساختار کل

 پژوهش   نهی شیو پ  ینظر   یدوم: مبان  فصل

و چارچوب   ،یو خارج  یها، مقالات و نمونه آثار مشابه داخلمرتبط با موضوع پروژه، مرور پژوهش  ینظر  می مفاه  یفصل شامل بررس  نیا

 مورد استفاده در پروژه است. ینظر

 اجرا   ندی و فرآ  یشناسسوم: روش  فصل

ها  انتخاب روش  لی(، دلادیتولپس  د،یتول  د،یتولشی)پ   دیمورد استفاده، مراحل تول   یافزارهافصل روش انجام پروژه، ابزارها و نرم  نیا  در

 .شودیم  حیتشر ییاجرا یهاتیو محدود 

 ی پروژه عمل لیچهارم: ارائه و تحل  فصل

  ی کیو تکن  یصوت  ،ییروا  ،یعناصر بصر  یاثر، بررس  یو فن   یشناختییبایز  لیپروژه، تحل  یی نها   یخروج  قیدق  ی فصل به معرف  نیا

 . شودیبخش درج م نیدر ا حاتیمنتخب پروژه به همراه توض ری. تصاوپردازدیم

 شنهادهایو پ  ی ریگجهیپنجم: نت  فصل

  عملی   یهاپروژه  ا یها  پژوهش  یبرا  ییشنهادهایها و پ تحقق اهداف، دستاوردها، چالش  زانیپروژه، م  یینها   یبندفصل جمع  نیا  در

 . گرددیارائه م ندهیآ

 و مآخذ  منابع



 .شودیارائه م APA یدهارجاع وهیمورد استفاده در پروژه، مطابق با ش نی و لات ی کامل منابع فارس فهرست

 ها وستیپ

 . یلیمستندات تکم ریو سا بوردی استور لمنامه،یکامل پروژه، جداول، نمودارها، ف ریتصاو شامل

 

 نحوه نگارش: 

 جلد گزارش   ی. طراح۱

عنوان پروژه   و آرم و نام موسسه در بالاباشد.  یدانشگاه  یو منطبق با استانداردها یساده، رسم دی گزارش با جلدو  A4قطع گزارش 

نام استاد    ، یینام دانشجو، شماره دانشجوعنوان پروژه نهایی،  ،  ، نام مؤسسه، نام رشتهدر مرکز صفحه و با فونت درشت درج شود.  

  یهارنگ ،ینیتزئ ریاز تصاورد. ی صفحه قرار گ نییبالا و پا یهاصورت منظم و متوازن در بخشبه یل یتحص سالمی، و نو مشاور راهنما

 شود. زیپره یرضروریغ   یکیتند و عناصر گراف

 

 (:بی)از بالا به ترت یفارس  پروژه نهاییجلد    یرو

که  یبه طور رد،یوسط صفحه قرار گ  یمربع در بالا متریسانت  ۴تا  ۲)حدوداً در ابعاد  رازیم شار یآرم مؤسسه آموزش عال   

 باشد(.  متریسانت  ۲آن از بالا  ییفاصله لبه ابتدا

 .آرم ریز «رازیش  ارم  یمؤسسه آموزش عال »  عبارت   

 تلویزیون و هنرهای دیجیتالرشته  یکارشناس  نامهانی پا عبارت   

 کارشناسی در مقطع  «روژه نهاییعنوان پ»   

 ( دانشجو)نام  و ذکر نام  :«نگارش»کلمه     

 و ذکر )شماره دانشجویی( »شماره دانشجویی:«کلمه 

 شود(. ی)از ذکر عبارت سرکار خانم، جناب آقا و ... خوددار استادان راهنما  ای و ذکر نام استاد    :« استاد راهنما»عبارت     

 شود(. ی)از ذکر عبارت سرکار خانم، جناب آقا و ... خوددار  استادان مشاور ای و ذکر نام استاد    :«استاد مشاور»عبارت     

 (. باشدمی وستیپ در انتها جلد  ی)نمونه شرح رونامه نوشته شود  انی دفاع از پا خیمطابق با تار یلیسال تحص ان،یدر پا    

 

 . نوع و اندازه فونت 2

صورت بولد درج گردد. متن  و به  16ها با اندازه  فصل  ن ینوشته شود. عناو  1۴اندازه    B Lotus  ای  B Nazaninبا فونت    یفارس  متن

در نظر   نتیپو  6و فاصله قبل و بعد از پاراگراف    1.5شود. فاصله خطوط    میتنظ  1۲اندازه    Times New Romanبا فونت    نیلات

 گرفته شود.

 

 صفحات ی گذارو شماره  ییآرا. صفحه3

شود. شماره صفحات   میتنظ  متریسانت  ۲.5  نییو از پا  متریسانت  3از بالا    متر،یسانت  ۲.5از چپ    متر،یسانت  3صفحات از راست    هیحاش

ها( با حروف ابجد  و فهرست  دهی)چک  ییدرج گردد. صفحات ابتدا  با عدد   نیچصورت وسط صفحه و به   نییفصل اول در پا  یاز ابتدا

 . شوندیم یگذارشماره



 ر ی. فهرست مطالب، جداول و تصاو4

استفاده گردد. جداول   Heading ل یهر فصل و بخش از استا یشود. برا جادیا Wordافزار صورت خودکار در نرممطالب به فهرست

 عنوان و شماره باشند و در فهرست جداگانه درج شوند.  یدارا دی با  ریو تصاو

 

 ( APA)  یمتندرون  یسینو. منبع۵

 سال، ص. شماره(.   ، یخانوادگ. نمونه: )نامشودیانجام م APA وهیبه ش یمتندرون  ارجاع

 .شودی. استفاده م et al ایاز عبارت »و همکاران«  سندهیاز دو نو شی(. در صورت بAuthor, Year, p. Page: )نیدر منابع لات

 

 ی انیفهرست منابع پا  می. تنظ6

منسجم    یول   ،یبیترک  ایصورت جداگانه  به  نیو لات  ی. منابع فارسشودیم  میتنظ  ییالفبا  بیگزارش و به ترت  یمنابع در انتها  فهرست

خانوادگی نویسنده تنظیم  و بر اساس نام  اعمال گردد.  متریسانت  0.8  زانی( به مHanging Indent)  زانیآو  یدرج شوند. تورفتگ

 گردد: 

 

 کتاب  .الف

 :فارسی

 :ساختار کلی

 .)ویرایش/جلد در صورت وجود(. محل نشر: ناشر عنوان کتاب .نویسنده. )سال انتشار(خانوادگی و نام  نام

 :مثال

 .تهران: انتشارات دانشگاه هنر .)ویرایش سوم/جلد دوم(مبانی تصویرسازی دیجیتال (.13۹۹) نظری، م

 :انگلیسی

Structure: 

Author, A. A. (Year). Title of the book (Edition if any). Publisher. 

Example: 

Smith, J. A. (2020). Digital illustration fundamentals. New York, NY: Art University Press. 

 
 مقاله علمی )نشریه / ژورنال( .ب

 :فارسی

 :ساختار کلی

 .)شماره شماره(، صفحاتنام نشریه، شماره جلد .. )سال(. عنوان مقالهنویسندهخانوادگی و نام  نام

 :مثال

 .۴5–۲3، (۲)5پژوهش هنر دیجیتال،  .(. تأثیر نور و رنگ در تصویرسازی دیجیتال1۴00حسینی، س. و رضایی، ف. )

  



 :انگلیسی

Structure: 

Author, A. A., & Author, B. B. (Year). Title of the article. Title of the Journal, Volume(Issue), pages. 

https://doi.org/xxxx 

Example: 

Hosseini, S., & Rezaei, F. (2021). The effect of light and color in digital illustration. Digital Art 

Research, 5(2), 23–45. https://doi.org/10.1234/dar.2021.05.02 

 
 سایتوب  .ج

 :فارسی

 :ساختار کلی

 URL سازمان. )سال، ماه روز(. عنوان صفحه. بازیابی شده از/نویسنده خانوادگی و نام  نام

 :مثال

( دیجیتال.  هنر  خرداد  1۴0۲مرکز  نرم10،  از  استفاده  راهنمای  از  (.  شده  بازیابی  تصویرسازی.  افزارهای 

https://www.digitalartcenter.ir 

 

 :انگلیسی

Structure: 

Author/Organization. (Year, Month Day). Title of the webpage. Retrieved from URL 

Example: 

Digital Art Center. (2023, June 1). Guide to using illustration software. Retrieved from 

https://www.digitalartcenter.ir 

 ی پروژه و گزارش عمل  ر ی. درج تصاو7

 ی لیتحل  حی شماره، عنوان و توض  یدارا  دیبا  ریپروژه درج شود. هر تصو  یینها  یمنتخب از مراحل و خروج  ریپروژه، تصاو  لیفصل تحل  در

 مناسب چاپ باشد.  د یبا  ریتصاو تیفیاست و ک یدر متن الزام ریباشد. ارجاع به تصو

 :شودها به شکل مورد نظر شما ارائه میحتماً، در ادامه توضیح اصول و سپس مثال

 
 APA اصول نوشتن توضیحات تصاویر در الف.  

 بایست شماره فصل را ثبت نمایید. قبل از درج شماره تصویر می شماره فصل: .1

گذاری به صورت ترتیبی در کل  و شماره(  Figure 1،  1شکل  ) شودای مشخص میهر تصویر با شماره :شماره تصویر .2

 شود.مقاله انجام می

 .شودبعد از شماره، عنوان کوتاه و گویا برای تصویر نوشته می :عنوان تصویر .3

در صورتی که تصویر اقتباس یا برگرفته از منبع دیگری است، مرجع آن به صورت کوتاه و داخل پرانتز در انتهای   :منبع .4

 .شودعنوان ذکر می

https://doi.org/xxxx
https://doi.org/10.1234/dar.2021.05.02
https://www.digitalartcenter.ir/
https://www.digitalartcenter.ir/


 .توان از توضیح طولانی زیر تصویر خودداری کرداگر فقط به مرجع و عنوان نیاز است، می :عدم نیاز به توضیح اضافی .5

 
 فارسی

 ( ۴5، ص. 1۴00. چرخه رنگ در تصویرسازی دیجیتال )حسینی، 1.1شکل 

 (1۲5، ص. 13۹۹بندی یک پرتره دیجیتال )نظری، . ترکیب۲.1شکل 

 ( 3۲، ص. 1۴01. استفاده از نور و سایه در تصویرسازی دیجیتال )رضایی، 3.1شکل 

 
 انگلیسی

Figure 1.1. Color wheel in digital illustration (Hosseini, 2021, p. 45) 

Figure 1.2. Composition of a digital portrait (Nazari, 2020, p. 125) 

Figure 1.3. Use of light and shadow in digital illustration (Rezaei, 2022, p. 32) 

 

 ر یتصاو  یگذار. نحوه درج و شماره7

با یینها  یو خروج  بوردی استور  ها،یصحنه، طراح پشت  ریتصاو  ،ییویدی و  یهامی)شامل فر  ریتصاو  یتمام در مرکز صفحه قرار   دی( 

 . شودیدرج م ریتصو ریباشد که در ز و منبع عکس عنوان فصل، و شماره تصویر،   شماره یدارا دی با ری. هر تصورندیگ

 

 استاندارد:  یالگو

 ( منبع) عنوان عکس.  1-۴ شکل

گونه ارجاع داده شود؛ مانند: »همان  ریبه تصو  دیدر آن فصل است. در متن با  ریدهنده شماره فصل و عدد دوم شماره تصواول نشان  عدد

 ...« شودیمشاهده م  1-۴که در شکل 

 

 جداول  یگذار. نحوه درج و شماره8

 جدول درج شود. ی در بالا دی . عنوان جدول بارندیگیمنطبق با عرض متن قرار م ایدر مرکز صفحه  جداول

 استاندارد: یالگو

 مورد استفاده در پروژه  یافزارها. فهرست نرم۲-3 جدول

 است. ی. ارجاع به جدول در متن الزامشودیشماره جدول انجام م -صورت فصلبه ر،یجداول مشابه تصاو  یگذارشماره

 

 ها اگرامی . درج نمودارها و د9

شماره فصل و شماره  در بالای آن  و   شوندیمحسوب م  ریاز نظر ساختار همانند تصاو  دیتول  ندیفرآ  یها اگرامیها و دفلوچارت  نمودارها،

 است. ینوشتار در نمودارها ضرور ییو خوانا یبصر تیفیکضمناً . گرددیم و عنوان مربوطه یادداشت نمودار یا دیاگرام

 

 جداول و نمودارها در متن   ر، ی. ارجاع به تصاو۱0

«  1-3«، »بر اساس جدول  3- ۲مانند »مطابق شکل    یو از عبارات  ردیصورت گ  تصویری  عنصر  یر یپس از قرارگ  ا ی  شیپ   دیبا  ارجاع

 .ستیاستفاده شود. ارجاع بدون شماره مجاز ن



 

 ها یپاورق  م ی. نحوه تنظ۱۱

  ق یکوتاه، دق  دیبا   هایاستفاده کرد. پاورق   یاز پاورق  توانیها، ممعادل  ای  نیاصطلاحات لات  ،یتخصص  میمفاه  حیبه توض  ازیصورت ن  در

 باشند.  ی و حداقل

 

 و فهرست جداول  ری . فهرست تصاو۱2

صورت خودکار به  دی ها بافهرست   نی. اشودیو سپس فهرست جداول درج م  ریاز فهرست مطالب، فهرست تصاو  پسدر آغاز گزارش  

 شوند و شامل شماره، عنوان و شماره صفحه باشند.  جادیا Wordافزار در نرم

 

 یلیو مستندات تکم   هاوستی. پ۱3

. هر  رندیگیقرار م  هاوستیدر بخش پ   یلیتکم  ریو تصاو  ت،یشخص  یطراح  ست،یلکامل، شات  بوردی استور  لمنامه، یمانند ف  یموارد

 و در متن به آن ارجاع داده شود.  یگذارعنوان   با یک حروف مشخص،  د یبا وستیپ 

 

 گزارش  یاجزا  یینها  بی. ترت۱4

 ←  مطالب  فهرست  ← ده چکی   ← تقدیم    ←سپاسگزاری   ←  (عنوان صفحه )   جلد   ← بسم الله  

 ←  ( 5)فصل  یر یگجهنتی  ← (۴تا    1)اصلی  فصول  ← تصاویر  فهرست  ←   جداول  فهرست

 ها وستپی  ← منابع  فهرست

  



 
 مؤسسه آموزش عالی ارم شیراز

 

 تلویزیون و هنرهای دیجیتال رشته  یکارشناس  گزارش پروژه نهایی

 

 

 عنوان پروژه عملی: 

 
 

 

 نگارش:

............................. 

 

 شماره دانشجویی:

............................. 

 

 استاد راهنما: 

............................. 

 استاد مشاور: 

............................. 

 

 1404دی ماه 


